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REGULANMENTO

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

|
Disposigdes iniciais

1- A Prova de Aptiddo Profissional rege-se, nas matérias ndo previstas na Portaria n2 235-A/2018, de 23 de
agosto, ou em regulamentacdo subsequente, pelo presente Regulamento da Prova de Aptiddo
Profissional, que integra o Regulamento dos Cursos Profissionais anexado ao Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas D. Maria Il

2 — Fazem parte integrante do Regulamento da Prova de Aptiddo Profissional:
a) Os Anexos ao presente Regulamento;

b) O modelo da Pauta de Avaliacdo Final da Prova de Aptiddo Profissional dos Cursos de Técnico de
Design Grafico e de Técnico de Servicos Juridicos;

¢) O modelo da Pauta de Avaliacdo Final da Prova de Aptiddo Profissional dos Cursos de Técnico Auxiliar
de Saude e de Técnico de Gestdo e Programacao de Sistemas Informaticos.

]
Definigao

Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto: artigo 29.2

1.- A Prova de Aptiddo Profissional (PAP) consiste na apresentac¢do e defesa, perante um juri, de um projeto
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou numa atuagao, consoante a
natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apreciacdo critica,
demonstrativo de conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da
formacdo e estruturante do futuro profissional do aluno, em todas as componentes de formagdo, com
especial enfoque nas areas de competéncia inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatdria e no perfil profissional associado a respetiva qualificacao

2. -. Sdo intervenientes no processo da PAP:
a) O aluno;
b) O orientador;
c) O Juri;
d) O Diretor de curso;
e) O Diretor de turma;
f) O conselho dos cursos profissionais.

]]
Direitos e deveres dos intervenientes

1.- O aluno tem direito ao apoio e acompanhamento necessario ao bom funcionamento do processo de
realizacdo da PAP, designadamente:
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a) Ser-lhe atribuido um orientador no inicio do ano letivo;

b) Ser informado sobre tudo o que se relaciona com o processo de elaboracdo da PAP, em especial da sua
calendarizac¢do, concecdo e avaliagdo;

c) Ser informado do regulamento da PAP.

O aluno tem o dever geral de seguir e cumprir, com diligéncia, as orientagdes definidas pelo orientador da
PAP e demais intervenientes no processo, de forma a conseguir apresentar, em tempo, o seu projeto ou
produto.

O aluno deve ainda utilizar de modo eficaz os tempos semanais de apoio a elaboracdao da PAP, constantes
no seu hordrio, em articulagdo com o respectivo orientador.

O orientador da PAP tem direito a usufruir, no seu horario / semandrio, dos tempos estipulados para
orientacdo da PAP, bem como dos meios necessarios ao bom desenvolvimento da PAP.

E dever geral do orientador da PAP cumprir com diligéncia as tarefas inerentes & consecucdo das suas
competéncias, em articulacdo e cooperacdao com os demais intervenientes no processo.

Os elementos do juri, tém direito, no exercicio das suas funcdes, a condi¢cGes adequadas a boa execucdo
das mesmas, em funcdo das caracteristicas do projeto ou produto a avaliar, assim como aos apoios
previstos na legislagado aplicavel.

Todos os outros intervenientes tém direito, no exercicio das suas fun¢des, aos meios e condi¢cGes
adequadas ao bom desenvolvimento do projeto ou produto.

E dever geral dos intervenientes referidos no nimero anterior cumprir, com diligéncia, as tarefas
inerentes as suas fungdes e competéncias.
v

Conceg¢ao e concretizagao do projeto da PAP

Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto: artigo 30.2

O projeto de PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita
ligagdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdao e acompanhamento de um professor ou
formador.

Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas
as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de
cada um dos membros da equipa.

A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecdo;

b) Fases de desenvolvimento;

c) Autoavaliagdo e elaboracdo do relatdrio final.

O relatério final a que se refere a alinea c) do nimero anterior integra, nomeadamente:
a) A fundamentacgdo da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto;
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c) A analise critica global da execucdo do projeto, considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados e as formas de os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do projeto e das
avaliagdes intermédias do orientador da PAP.

Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacdo perante o juri, os momentos de
concretizagdo previstos nos numeros anteriores poderao ser adaptados em conformidade.
\'

Orientagao e acompanhamento da PAP

Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto: artigo 31.2

O orientador da PAP é designado pelo 6rgao de administracdo e gestao da escola de entre os professores
e formadores que lecionam as disciplinas da componente de formacao tecnolégica.

Ao orientador da PAP compete, em especial:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacdo e na redacdo do relatério final;
b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliacao;

c) Decidir se o projeto e o relatdrio estdo em condicGes de serem presentes ao juri;

d) Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

e) Registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

No hordério da turma serd marcado um bloco de 90 minutos destinado ao apoio a prestar aos alunos pelo
orientador da PAP, a funcionar em regime de seminario.

O diretor de curso e o diretor de turma, em colaboragdo com o érgdo de administragao e gestdo e com os
demais érgdos de coordenagdo e supervisdo pedagodgica da escola, asseguram a articulagdo entre os
professores e formadores das varias componentes de formagao, de modo a que sejam cumpridos, de
acordo com a calendarizagao estabelecida, todos os procedimentos necessdrios a realizagdo da PAP,
competindo ainda, ao primeiro, propor para aprovagdao do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliagao
da PAP e datas de apresentagao.

Sem prejuizo dos niumeros anteriores, o 6rgdo de administragcdo/gestdo, em colaboracdo com o conselho
dos cursos profissionais, é responsavel pelo planeamento necessdrio a realizagao da PAP.
Vi
Calendarizagdao da PAP

Os prazos para a concec¢dao do projeto da PAP, para o seu desenvolvimento e para a autoavaliacdo e
elaboracdo do relatédrio final sdo os seguintes:

a) Concecdo — a elaboracdo do pré-projeto, o seu aperfeicoamento e aprova¢do pelo orientador e a
planificacdo do projeto terdo de estar concluidos no final do 12 periodo letivo;

b) Desenvolvimento — a execucdo do projeto devera ficar concluida até ao inicio do 32 periodo;

c) O aperfeicoamento do projeto e a sua aprovacdo pelo orientador deverdo ficar concluidos no més de
maio;
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d) Autoavaliacdo e relatdrio final — a elaboragdo/redacdo do relatério final, previamente aprovado pelo
orientador, bem como a autoavaliagdo do projeto, deverao ficar concluidas no més de maio.

Até 15 de junho proceder-se-a a designacdo do juri da PAP, a rece¢do dos projetos da PAP, dos relatdrios
finais dos alunos e da respetiva autoavaliacdo do projeto e a sua entrega ao juri.

A apresentacdo da PAP perante o juri realizar-se-a em julho, antes do inicio da 22 fase dos exames
nacionais, de acordo com o calenddrio elaborado pela Dire¢do do Agrupamento de Escolas.
Vil
Juri da PAP

Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto: artigo 33.2

O juri de avaliacdo da PAP ¢ designado pelo 6rgdo de administracdo/gestdo e tem a seguinte composicdo:
a) O diretor da escola ou um seu representante, que preside;

b) O diretor de curso;

c) Odiretor de turma;

d) O orientador do projeto;

e) Um representante das associagGes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;

f) Um representante das associa¢Ges sindicais dos setores de atividade afins ao curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea da formacgdo profissional ou dos sectores de
atividade afins ao curso.

O juri de avaliacdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro elementos, estando
entre eles, obrigatoriamente, o elemento a que se refere a alinea a) e dois dos elementos a que se
referem as alineas e) a g) do niumero anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate
nas votagoes.

Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido pelo seu substituto legal previsto nos termos
regimentais ou regulamentares internos ou, na omissao destes ou na impossibilidade do substituto, e pela
ordem enunciada, por um dos professores a que se referem as alineas b) e c) do n? 1 ou, ainda, no
impedimento destes, por professor a designar de acordo com o previsto no regulamento interno da
escola.

Os elementos externos do juri serdo remunerados nos termos da legislagdo em vigor.

VIl
Avaliagao da PAP

Portaria n2 74-A/2013: artigo 162, n2 4 e n2 5; artigo 222, n2 2 c) e n2 6; artigo 252, n? 1; artigo 262, n2 2

A avaliagcdo da PAP, a realizar no final do ultimo ano do ciclo de formacéao, realiza-se nos termos dos
critérios de avaliagdo da PAP aprovados pelo Conselho Pedagogico (ver nos Anexos).

A avaliagdo da PAP serd expressa numa escala de 0 a 20 valores, estando a aprovac¢dao dependente da
obtencdo de uma classifica¢do final igual ou superior a 10 valores.

Regulamento da PAP Pag. 4/11



'8l REPUBLICA Q poch l? 05550 -
< ~

PORTUGUESA UNIAO EUROPEIA
- é\grgpan‘wento Fundo Sodial Ewopeu
EDUCACAO D Mavia CURSOS PROFISSIONAIS

10.-

11.-

1-

2—

A apresentacdo da PAP perante o juri terd como referéncia a duragdo de 60 minutos.
O jari avaliara a apresentacdo/defesa do produto, intervengdo ou atua¢do do formando.

As deliberagGes do juri e as classificagdes da apresentacdo/defesa da PAP constardo da “Ata da Avaliagdo
da Apresentacdo/Defesa da Prova de Aptiddo Profissional” (ver modelo nos Anexos), que serd assinada
pelos membros do juri e afixada na Escola.

As restantes fases da PAP sdo avaliadas pelo orientador da PAP.

A classificacdo final da PAP serd afixada na Escola, em documento préprio (“Pauta de Avaliacdo Final da
Prova de Aptiddo Profissional”), assinado pelos professores orientadores da PAP, pelo Diretor de Curso e
pelo Diretor da Escola.

A identificagdo do projeto da PAP e respetiva classificagdo final serdo anotadas no registo individual do
percurso escolar do aluno.

Se o formando ndo obtiver aprovacdao na PAP, o Conselho de Turma, que contard com a presenca do
Diretor de Curso, reunira extraordinariamente a fim de analisar a situacdo e emitir parecer sobre as
medidas a tomar para a conclusdo da PAP pelo formando.

A falta a apresentacdo da PAP devera ser justificada por atestado médico ou declaracdo de entidade
competente sobre a circunstancia grave impeditiva da presenca do aluno na apresentacao.

Aceite a justificacdo da falta pelo diretor de turma, deve o diretor de curso marcar nova data, em
articulagdo com os elementos do juri, sempre que possivel dentro do periodo definido para a
apresentacao das PAP’s.

IX

Peso da PAP na classificagao final do curso

Portaria n2 74-A/2013: artigo 279; artigo 282

A conclusdo do curso com aproveitamento obtém-se pela aprovacdo (classificagdo final igual ou superior a
10 valores) em todas as disciplinas, na Formagdo em Contexto de Trabalho e na Prova de Aptidado
Profissional.

A classificacdo final do curso obtém-se mediante a aplicacdo da férmula:
CF = 0,22*FSC+0,22*FC+0,22*FT+0,11*FCT+0,23*PAP

sendo:

CF = classificagdo final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificages finais de todas as disciplinas que integram o plano de
estudos na componente de formacgao sociocultural, arredondada as décimas;

FC = média aritmética simples das classifica¢Ges finais de todas as disciplinas que integram o plano de
estudos na componente de formacao cientifica, arredondada as décimas;

FT = média aritmética simples das classifica¢des finais de todas as UFCD / disciplinas que integram o plano
de estudos na componente de formagao tecnoldgica, arredondada as unidades, quando for UFCD, e
décimas, quando for disciplinas;
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FCT = classificagdo da Formagao em Contexto de Trabalho, arredondada as unidades;

PAP = classificacdo da Prova de Aptiddo Profissional, arredondada as unidades.

3. A classificagdo da disciplina de Educacdo Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de
apuramento da classificagdo a que se refere o nimero anterior.

X

Anexos

= (Critérios de Avalia¢do da Prova de Aptiddo Profissional dos Cursos de Técnico de Design Grdfico e de Técnico
de Servigos Juridicos.

= (Critérios de Avaliagdo da Prova de Aptiddo Profissional dos Cursos de Técnico Auxiliar de Saude e de Técnico
de Gestdo e Programacgdo de Sistemas Informdticos.

=  Modelo da Ata da Avaliacdo da Apresentacdo/Defesa da Prova de Aptidéo Profissional.
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Critérios de Avaliacido da CURSO DE TECNICO DE DESIGN GRAFICO

Prova de Aptidao Profissional

CURSO DE TECNICO DE SERVIGOS JURIDICOS

FASES DA PAP

PARAMETROS DE AVALIAGAO

AVALIADORES

PONDERAGAO

CLASSIFICACAO

Concegédo e
desenvolvimento
do projeto

Empenho e responsabilidade

Iniciativa e autonomia

Cumprimento do plano

Professores
orientadores
da PAP

20%

0-20
valores

Produto

Selegéo e tratamento da informagéo

Clareza e objetividade

Rigor técnico-cientifico

Integracdo e aplicagdo dos saberes e competéncias
adquiridas e desenvolvidas ao longo do curso

Inovag&o/criatividade

Qualidade da expresséo escrita

Arranjo gréfico e cumprimento das regras de estilo e
redagao

Professores
orientadores
da PAP

50%

0-20
valores

Relatério final
e autoavaliagéo
do projeto

Fundamentagéo da escolha do projeto

Metodologias de investigacéo adotadas

Identificagdo dos recursos utilizados

Documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto

Andlise critica global de execugdo do projeto,
considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados e as formas de os superar

Anexos, designadamente os registos de autoavaliagéo
das diferentes fases do projeto e das avaliagbes
intermédias do(s) professor(es) orientador(es)

Estrutura e aspeto gréfico do relatério

Justificagdo da autoavaliagdo

Professores
orientadores
da PAP

10%

0-20
valores

Apresentacao
e defesa da PAP

Segurancga na exposi¢éo

Gestéo do tempo

Utilizag&o de recursos adequados

Estrutura da apresentagéo

Clareza e rigor concetual

Capacidade de argumentac&o na defesa do projeto

Juri
da PAP

20%

0-20
valores

CLASSIFICAGAO FINAL
(média ponderada das classificagdes das 4 fases da PAP, expressa de 0 a 20 valores, com arredondamento as unidades)
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CURSO DE TECNICO AUXILIAR DE SAUDE

Critérios de Avaliacio d , ; !
riterios de Avatnagao aa CURSO DE TECNICO DE GESTAO E PROGRAMACAO DE

FASES DA PAP PARAMETROS DE AVALIAGAO AVALIADORES | PONDERAGAO | CLASSIFICAGAO

Capacidade de pesquisa

Capacidade de deciséo, iniciativa e autonomia

Empenho e sentido de responsabilidade em todo o
processo

Capacidade de definir com clareza os objetivos e
adequar as tarefas conducentes a execugéo do projeto

Capacidade de realizacdo de tarefas variadas e
complexas

Selegao de estratégias e recursos

Capacidade de identificar e ultrapassar
dificuldades/obstaculos

Capacidade para reformular o projeto confrontado com
novas situagoes

Compreensé&o das reformulagdes introduzidas no projeto

Concegdo e Qualidade, interesse e pertinéncia do projeto (a nivel Professores 0:20
desenvolvimento | cientifico e tecnolégico) orientadores 50% valores
do projeto Carécter inovador e criativo do projeto da PAP

Intervencdo de multiplos saberes adquiridos ao longo da
formagao

Cultura técnica e cientifica demonstrada na concegéo e
execugao do projeto

Capacidade de concretizagdo/grau ou nivel de
consecugao do projeto

Gestao dos recursos materiais

Qualidades humanas e sociais evidenciadas na
concegao e execugao do projeto

Precis@o e rigor técnico e cientifico na utilizagdo dos
conceitos

Capacidade de analise critica

Evolugéo do formando em/com todo o processo

Cumprimento dos prazos
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(Curso de Técnico Auxiliar de Saude = Curso de Técnico de Gestdo e Programagéo de Sistemas Informaticos)

Elementos ilustrativos da concretizagdo do projeto

Andlise critica global de execugdo do projeto,

considerando as principais dificuldades e obstaculos

encontrados e as formas de os superar

Anexos, designadamente os registos de autoavaliagdo

das diferentes fases do projeto e da avaliagdo ou
Relatério final avaliagdes intermédias do(s) professor(es) orientador(es) Professores 800
e autoavaliagdo | Aplicacdo das normas de elaboragdo de um relatorio orientadores 30% valores
do projeto da PAP

Estrutura do relatério (ordem, desenvolvimento de ideias,

coeréncia), com fundamentagao da escolha do projeto

Qualidade da linguagem (clareza, concis&o, precisdo,

rigor concetual)

Capacidade de andlise e de sintese

Aspeto grafico do relatério

Qualidade da linguagem utilizada (clareza, objetividade,

fluéncia, preciséo)

Capacidade de analise critica do projeto desenvolvido

Cultura técnica e cientifica demonstrada na defesa do
Apresentag&o projeto Juri 20% 0-20
e defesa da PAP da PAP valores

Qualidades humanas e sociais reveladas no debate

Qualidade técnica e cientifica do projeto realizado

Articulagdo entre o relatdrio final do projeto e a sua

apresentagdo

CLASSIFICAGAO FINAL

(média ponderada das classificagdes das 3 fases da PAP, expressa de 0 a 20 valores, com arredondamento as unidades)
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ATA DA AVALIAGAO DA APRESENTAGAO/DEFESA DA

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

Aos xxx dias do més de julho de dois mil e xxx, o Jari deliberou atribuir, por unanimidade, a apresentagao/defesa da Prova
de Aptidao Profissional realizada pelos alunos do Curso Profissional de Técnico de xxx — Triénio 0000-0000, realizada das
00h00 as 00h00 e das 00h000 as 00h00 na Escola Secundéria D. Maria Il - Braga, as classificagbes apresentadas na
pagina seguinte.

Na avalia¢do dos alunos foram observados os Critérios de Avaliagdo da Prova de Aptidao Profissional em vigor.

Apesar de convidadas, as xxx ndo se fizeram representar no Juri.

Braga, 00 de julho de 0000

O Juri:
NOME CARGO/FUNGAO / ENTIDADE EM REPRESENTAGAO DE ASSINATURA
Di Di
Yo0x Xoox XX iretor(a) de Cur'so iretor do .
PRESIDENTE DO JURI Agrupamento de Escolas D. Maria Il
Xxx Xxx Xxx Orientador(@)daPAP | s
Xxx Xxx Xxx Orientador(@)daPAP | = s
XXX XXX XXX XXX XXX
Xxx Xxx Xxx XXX XXX
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Aluno(a) Designagéio do projeto Classificzigéo da
Processo | Nome | desenvolvido na PAP ap(rjeasszt;%\z{)drggsa
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0  (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
00,0 (xxx, xxx)
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